
 فرم ارزیابی عملکرد سالانه مشاغل مدیریتی                                               

 رئیس اداره(  –معاون مدیر   –)مدیر 

 :/ ػٌَاى ضغلپست سبسهبًی-3 :کذهلی-2  :خبًَادگیًبم ٍ ًبم-1

 29/12/1398 لغبیت                   1/1/1398دٍرُ ارسیبثی: ارسیبثی اس تبریخ  -5 ٍاحذ سبسهبًی: -4

 اهتیبس( 42ّبی ارسیبثی ػولکزد در چبرچَة ٍظبیف ضغلی ٍ یب اًتظبرات سزپزست: )حذاکثز ضبخع -6
 هتَسظ خَة ػبلی

3 2 1 

    هیشاى تسلظ ثِ ٍظبیف ٍ اختیبرات ضغلی-1

    اعلاع دلیك اس لَاًیي ٍ همزرات حبکن ثز حَسُ تحت سزپزستی -2

    ّبی جذیذ در اهَر ضغلیاثشارّب ٍ فٌبٍری، کٌتزل ٍ استفبدُ اس گیزیتَاًبیی ضٌبسبیی، ثْزُ -3

    ّبی سٌجیذٍُ لجَل هخبعزات ٍ ریسکدر اهَر  ّبی ثیطتزتوبیل ثِ پذیزش هسئَلیت-4

    تفَیض اختیبر ٍ ارتمبء سغح هطبرکت-5

    تحت سزپزستی ٍ ارائِ راّکبر هٌبستِ ٍ تحلیل هسبئل ٍ هطکلات حَسُ یتَاًبیی تجش -6

    ٌِ ٍظبیف ٍ سبسهبًذّی آًْب ٍ تؼییي ٍظبیف تحت سزپزستی یتمسین ثْ -7

    تطخیع راُ حل هٌبست ٍ تػوین گیزی ثِ هَلغ ٍ هٌغمی -8

    حذاکثز استفبدُ اس اهکبًبت ٍ اختیبرات در چبرچَة خظ هطی ٍاحذ -9

    اًگیشش در کبرکٌبى حَسُ تحت سزپزستیداضتي تجحز در ایجبد  -10

    ّبی فٌی ٍ تخػػی در خػَظ ٍاحذ تحت سزپزستی ثِ هبفَقئِ ًظزات هطَرتی ٍ راٌّوبییاار -11

    رػبیت سلسلِ هزاتت اداری ٍ اًؼکبس دستَرات هبفَق ثِ کبرکٌبى تحت سزپزستی ٍ پیگیزی آًْب -12

    حَسُ تحت سزپزستیّب ٍ اّذاف  تْیِ ٍ تذٍیي ثزًبهِ  -13

    ّب ٍ اّذاف سبسهبى  ارسیبثی هٌظن ٍ هستوز تحمك ثزًبهِ -14

    هجوَع اهتیبس ّز ستَى:

  : 6ثٌذ  هجوَع کل اهتیبسات

 اهتیبس( 28رفتبر ضغلی ٍ اخلالی: )حذاکثز  -7
 هتَسظ خَة ػبلی

5/3 5/2 5/1 

    ٍ آراستگی پَضص( ّبی اسلاهی )رػبیت ضئًَبت اسلاهیاحتزام ثِ ارسش-1

    هحَلٍِ تکبلیف حضَر ثِ هَلغ در هحل کبر ٍ اًجبم ٍظبیف  -2

    پذیزی ٍ تَاى سبسگبری در هحیظ کبراًؼغبف -3

    رػبیت لَاًیي ٍ همزرات در کلیِ اهَر -4

    حسي ثزخَرد ٍ داضتي سؼِ غذر  -5

    هزاجؼیيهسئَلیت در جْت رفغ هطکل ّوکبراى ٍ  تلاش ٍ احسبس -6

    داضتي رٍحیِ اًتمبدپذیزی -7

    ًحَُ ثزخَرد ٍ هؼبضزت ثب ارثبة رجَع ، ّوکبراى ٍ هسئَلاى هبفَق -8

    هجوَع اهتیبس ّز ستَى:

  : 7ثٌذ  هجوَع کل اهتیبسات

 اهتیبس کست ضذُ سمف اهتیبس اهتیبس( 15، اثتکبرات ٍ آهَسش:  )حذاکثز تَسؼِ فزدی،خلالیت -8

 اهتیبس(  1سبػت  5ّبی آهَسش ضوي خذهت در عی دٍرُ ارسیبثی ػولکزد ثب ارائِ تػَیز گَاّیٌبهِ )ّز ضزکت در دٍرُ -1

8 

 

 هَرد( 2)حذاکثز  اهتیبس( 1ّب ثب ارائِ گَاّی حضَر )ّز هَرد ّب ٍ ّوبیصضزکت در کٌفزاًس -2

 هَرد( 3( )حذاکثز اهتیبس 1اثلاؽ رسوی )ّز هَرد ّبی تخػػی ثب ارئِ ّب ٍ کبرگزٍُػضَیت در کویتِ -3

  4 )بب نظر مسئول مبفوق( ّبی ضغلیدر جْت افشایص سغح داًص ٍ هْبرت تلاش -4

  3 )بب نظر مسئول مبفوق(ّبی ضغلی ثِ ّوکبراىتَاًبیی اًتمبل هؼلَهبت ٍ هْبرت -5

 
 :8هجوَع کل اهتیبسات ثٌذ 

 

 



«SIGNS_2» 

 ضَرای پذیزش داًطگبُ ٍ یب سبیز هزاجغ تػَیت کٌٌذُ  تأییذ: ػٌَاى پیطٌْبدّبی هَرد پیطٌْبدات -9

 اهتیبس( 5)حذاکثز 
 

ثِ اسای ّز پیطٌْبد 
 در سغح ٍاحذ

ثِ اسای ّز پیطٌْبد 
 در سغح داًطگبُ

 اهتیبس 3 – 5 اهتیبس  1 – 3

1-   

2-    

3-   

   هجوَع اهتیبس ّز ستَى:

  :9هجوَع کل اهتیبسات ثٌذ 

 اهتیبس کست ضذُ ّز هَرد اهتیبس( 10)حذاکثز   لَح تمذیز ٍ تطَیك:تطَیمبت: دریبفت  -11

  5 داًطگبُ یب همبم ثبلاتز رئیسدریبفت تمذیزًبهِ اس -1

  4 ًبهِ اس هؼبًٍیي داًطگبُدریبفت تمذیز -2

  3 دریبفت تمذیزًبهِ اس هذیزاى ٍ رؤسبی داًطکذُ -3

  :10هجوَع کل اهتیبسات ثٌذ 

 اهتیبس کست ضذُ سمف اهتیبس اهتیبس( 6حذاکثز )      اهتیبسات ٍیژُ: -11

  2 ضزکت در فؼبلیتْبی ٍرسضی -1

  1 چبح ٍ اًتطبر همبلِ هزتجظ ثب ضغل -2

  1 تزجوِ ٍ تألیف کتبة -3

  2 ّب خبرج اس سبػبت اداریتذریس در داًطگبُ ٍ آهَسضگبُ -4

  3 کست ػٌَاى هذیز ًوًَِ -5

  :11هجوَع کل اهتیبسات ثٌذ 

 پیطٌْبدات ارسیبثی کٌٌذُ در هَرد ارسیبثی ضًَذُ ثب تَجِ ثِ ًتیجِ ارسیبثی ٍ رػبیت همزرات هزثَط:
 

 ّبی تخػػی ٍ ػوَهی پیطٌْبدی جْت افشایص کبرایی ارسیبثی ضًَذُ:ػٌَاى آهَسش
- 
- 
 

 اهتیبسات تطَیمبت اهتیبس پیطٌْبدات اهتیبس ػولکزد   

 : امتیبز کل 

                                                                       اهتیبسات ٍیژُ                       تَسؼِ فزدیاهتیبس                     اهتیبس رفتبر ضغلی
                                        

 
 

 تبریخ:                              رؤیت ضذ. .....................اهتیبس کل ارسیبثی ػولکزد ثِ ػذد 

 :ارسیبثی ضًَذُ                            ثبضذ.ًوی ثبضذ.                    تأییذ هیهَرد 
   تَضیحبت:

  
 تأییذ کٌٌذُ ًْبیی:ًبم ًٍبم خبًَادگی              :                                    )هذیز( ارسیبثی کٌٌذُ ًبم ًٍبم خبًَادگی  

                                                                                                   

 

  

  

 

 

  

 


